REKISTERISELOSTE
Henkilotietolaki (523/99) 10 §
Laatimispvm: 2.6.2009

1. Rekisterinpitédja

Ruskeasuon koulu, Tenholantie 15, 00280 Helsinki

2. Rekisteriasioista vastaava
henkil0 ja/tai yhteyshenkilo

Rehtori Leena Airaksinen
Tenholantie 15, 00280 Helsinki, Puhelin (09) 4733 9515

3. Rekisterin nimi

Motiivi - oppilastieto- ja informaationhallintajarjestelmé

4. HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitus
(rekisterin kayttotarkoitus)

Perusopetuslain (628/1998) 8, 39 ja 52 8:n nojalla opetusministerio
on maarannyt Ruskeasuon koulun tehtavéksi jarjestad liikunta- ja
monivammaisille seka pitkaaikaissairaille lapsille ja nuorille
enintdan kaksi vuotta kestavaa esiopetusta, perusopetusta ja
lisdopetusta seka opetukseen liittyvia tukipalveluita.

Rekisterin kayttdtarkoitus on oppilastietojen yllapito

5. Rekisterin tietosisaltd

Oppilaan yksildintitiedot

Suku- ja etunimi

Kutsumanimi

Syntymaéaika

Henkil6tunnuksen loppuosa

Sukupuoli

Kotiosoite

Puhelinnumero (koti ja oma)

Sahkaoposti

Kotikunta

Aidinkieli

Kansalaisuus

Uskontokunta

Lahiomaiset ja huoltajuustiedot
o Lahiomaisen / huoltajan suku- ja etunimi
o Osoitetiedot, puhelinnumerot, sahkoposti

Muut oppilaaseen liittyvat tietotyypit
Opetus
Lupatiedot
Kuva
Lausunnot
Pa&tokset
HOJKS
Arviointi ja todistukset
Tuntiseuranta
Oppilaskortti
Maksusitoumukset ja -suositukset
Hoito ja kuntoutus
Lausunnot
Maksusitoumukset ja -suositukset
Terveyskertomus / Epikriisi
Kuntoutussuunnitelma
Lé&hetteet
Terveystietokortti
Diagnoosit
Tutkimukset
Ensiapu- ja allergiatiedot
Laakitystiedot
Hoitoisuustiedot (Omatoimisuus arjessa)
My®onnetyt palvelut ja etuudet
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6. Sdanndnmukaiset
tietolahteet *

Rekisterin tietolahteet:

0 Oppilastietolomake jonka huoltajat tayttavat ja allekirjoittavat
0 Toisen koulun, terveyskeskuksen tai sairaalan toimittamat tiedot
0 Opetuksen, kuntoutuksen ja hoidon yhteydesséa syntyneet tiedot

7. Sdannonmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Oppilasta koskevia tietoja voidaan huoltajien suostumuksella luovuttaa
kunnan koulu - ja sosiaalitoimen, terveyskeskuksen tai sairaalan
henkilokunnan kayttoon silloin, kun ne ovat valttamattomia oppilaan
koulunk&aynnin, hoidon tai kuntoutuksen jarjestamisen kannalta. Huoltajilta
pyydetaan kirjallinen lupa oppilaan tietojen siirtoon lukuvuodeksi
kerrallaan. Tiedot luovutetaan paperitulosteena.

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Kaikki oppilaaseen liittyva, edella maaritelty, tieto I10ytyy sahkdisend
jarjestelmasté. Vain sellainen tieto, joka valttamatté joudutaan
toimittamaan paperitulosteena, muutetaan manuaaliseen muotoon ja
sdilytetddn asianmukaisesti.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Motiivi ohjelmistoa kaytetédan Internet Explorer selaimen avulla.
Tybaseman ja toimittajan palvelintietokoneiden vélisen liikenteen
salaukseen kaytetddn SSL 128 bittista salausta. Tybdasemat ja
palvelintietokoneet on suojattu palomuurein ja ohjelmallisesti viruksia
vastaan. Jokaisella kayttajalla on henkilékohtainen kdyttajatunnus ja
salasana. Salasana on maaritelty hyvan salasanakaytannon mukaisesti.
Jarjestelmén sisalld on tarkoin maaritelty yksilotasolla ketka ja mitka
henkilostoryhmat saavat nahda mitékin tietoja oppilaasta. Samoin on
maadritelty ketka saavat vieda oppilastietoja jarjestelmaan. Kayttajan
tydasemalle ei tallenneta mitdéan oppilastietoja vaan tietoja selataan ja
késitelldan jarjestelman sisalla.

* HetiL 10 § ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemistd, mutta se on tarkoituksenmukaista merkité rekisterdityjen
tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myds kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltod.




