REKISTERISELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 §
Laatimispvm: 12.12.2011

1. Rekisterinpitéja

Nimi
Ruskeasuon koulu / Tekninen yllapitaja Innofactor Oy

Osoite
Ruskeasuon koulu, Tenholantie 15, 00280 Helsinki

Muut yhteystiedot (esim. puhelinvirka-aikana, séhkopostiosoite)
Tekninen yllapitaja Innofactor Oy, Keilaranta 19, 02150 Espoo

2. Yhteyshenkil6 rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi
Mikrotukihenkilo Lars Vikstrom

Osoite
Ruskeasuon koulu, Tenholantie 15, 00280 Helsinki

Muut yhteystiedot (esim. puhelinvirka-aikana, séhkdpostiosoite)
sahkoposti: vikstrom@ruskis.fi , puhelin 040-5489343

3. Rekisterin nimi

Motiivi Extranet - oppilastieto- ja informaationhallintajarjestelman
asiointipalvelu.

4. Henkilotietojen kéasittelyn
tarkoitus
(rekisterin kayttotarkoitus)

Huoltajan henkildtunnuksen tallentaminen Motiivi jarjestelméaan.
Palveluun kirjautumiseen huoltaja tarvitsee myds henkilékohtaisen
verkkopankkitunnuksen. Henkilétunnuksen perusteella ja talla vahvalla
tunnistautumisella varmistetaan etta kayttajalla ja huoltajalla on oikeus
oman / omien lastensa tietoihin ja etta tiedonvaihto tapahtuu turvallisesti.
Asiointipalvelun kayttotarkoitus on huoltajan yhteystietojen yllapito ja
tiedonvaihto huoltajan ja koulun vélilla.

5. Rekisterin tietosisaltd

Né&iden alla mainittujen tietojen tallennushistoria ja tallennuksen
tehneen henkilon nimi tallentuu Motiivi jarjestelmaan.

Huoltajan perustiedot
- etunimi

- sukunimi Pakollinen tieto

- henkil6tunnus (hetu) <= loppuosa naytetaan salattuna

Huoltajan yhteystiedot
- sdhkoposti

- kotipuhelin

- matkapuhelin

- tyopuhelin

- telefax

- tyopaikka

Huoltajan osoitetiedot

- vastaanottaja (huoltajan nimi)
- jakeluosoite

- postinumero

- postitoimipaikka

6. Sdanndnmukaiset
tietolahteet *

Huoltajalta pyydetaan henkilétunnus ja kirjallinen lupa hénen
henkildtunnuksensa tallentamiseen Motiivi -oppilastieto- ja
informaationhallintajarjestelma&an. Muut em. tiedot saadaan
oppilastietolomakkeesta jonka huoltajat tayttavat ja allekirjoittavat.
Huoltajat yllapitavat yhteystietojaan Motiivi Extranet asiointipalvelun
avulla.

Kansalaisen asiointitilin kautta Motiiviin tulee tieto siitd onko huoltajalla
asiointitili kaytossa. Tarkistus tapahtuu henkil6tunnuksen perusteella.

7. Tietojen sddnnonmukaiset
luovutukset

Oppilasta koskevia tietoja, jotka sisaltavat myos huoltajan yhteystiedot,
mutta ei huoltajan henkildtunnusta, voidaan huoltajien suostumuksella




luovuttaa kunnan koulu - ja sosiaalitoimen, terveyskeskuksen tai sairaalan
henkilokunnan kayttdon silloin, kun ne ovat valttamattémia oppilaan
koulunk&ynnin, hoidon tai kuntoutuksen jarjestamisen kannalta. Huoltajilta
pyydetéan kirjallinen lupa oppilaan tietojen siirtoon lukuvuodeksi
kerrallaan. Tiedot luovutetaan paperitulosteena.

8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Ei siirreta

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Kaikki oppilaaseen liittyva tieto, myds edella mainitut huoltajien tiedot,
I0ytyvat sahkoisena Motiivi -oppilastieto- ja informaation-
hallintajarjestelmasta. Vain sellainen tieto, joka valttamatta joudutaan
toimittamaan paperitulosteena, muutetaan manuaaliseen muotoon ja
sdilytetdan asianmukaisesti.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Motiivi ohjelmistoa kaytetaan Internet Explorer selaimen avulla. Tydaseman
ja toimittajan palvelintietokoneiden vélisen liikenteen salaukseen kaytetédan
SSL 128 bittista salausta. Tydasemat ja palvelintietokoneet on suojattu
palomuurein ja ohjelmallisesti viruksia vastaan. Jokaisella kayttajalla on
henkilokohtainen kayttdjatunnus ja salasana. Salasana on méaaritelty hyvan
salasanakdytannon mukaisesti. Jarjestelman sisalla on tarkoin madritelty
yksilétasolla ketka ja mitka henkildstéryhmaét saavat nahda mitékin tietoja
oppilaasta. Samoin on maaritelty ketka saavat vieda oppilastietoja
jarjestelmaan. Kayttajan tydasemalle ei tallenneta mitaan oppilastietoja
vaan tietoja selataan ja kasitellaédn jarjestelman sisalla. Huoltajan
henkilotunnus on saddetty salassa pidettavaksi ja sen loppuosa ndytetaan
salattuna.

* HetiL 10 § ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemistd, mutta se on tarkoituksenmukaista merkité rekisterdityjen
tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se my6s kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltoa.




